人才调查程序过录表批量录入填写说明
单位从业人员过录表中需要录入的是8个字段
1、姓名：以文本形式输入，其他格式的数据，系统会自动转换。
2、姓名编号：以数字格式录入，每个人一个编号，不能重复。
3、性别：以文本形式输入，只能填“男”或“女”，前后不能有空格。
4、出生年月：数据输入的格式为 XXXX年X月，或xxxx.x,系统自动会转化相应的格式，前后不能有空格。在职人员出生年一般介于1932年与1993年之间。
5、学历：以文本形式输入，只能填“博士”、“硕士”、“大学本科”、“大专”、“中专”、“中技”、“高中”、“初中”、“其他”，前后不能有空格。

6、现任职务（岗位）：填在单位的具体职务，比如厂长、经理等。

7、岗位名称：对现任职务（岗位）的归类，题如一个企业的董事长其现任职务（岗位）是“董事长”，岗位名称是单位负责人。以文本格式输入，前后不能有空格，只能填：
        单位负责人

        部门负责人

        专业技术负责人

        高级技术职称人员

        中级技术职称人员

        初级技术职称人员

        专业技术岗位工作人员

        管理人员

        办事人员

        高级技师

        技师

        高级工

        中级工

        初级工

        其他技术岗位操作人员

        辅助生产工人

        商业人员

        服务业人员

                其他岗位工作人员

8、具有国家评定的专业技术职称、技能等级：以文本形式输入，没有的填“无”，前后不能有空格。只能填

        高级技术职称人员
        中级技术职称人员
        初级技术职称人员
        高级技师

        技师

        高级工

        中级工

        初级工  
除姓名和姓名编号字段外，其他字段既可以直接从相应的EXCEL表中复制到批量录入的表中，也可以一个一个的输入，同时也可以用下拉选择框选择输入。
